
附件4
荆州市科技创新智库研究课题（专报、结题报告）

印制格式

为使荆州市科技创新智库研究课题（专报、结题报告）制作规范，便于录入存档，现就研究课题（专报、结题报告）的印制格式作统一要求如下：

研究课题（专报、结题报告）统一运用Word系统录入，统一印制和装订格式，各印制5份报送，电子版发送至电子邮箱271360452@qq.com。

研究课题（专报、结题报告）内容由封面和内芯构成。

1、封面：封面印制格式模版见附件一。
纸张：白色铜版封面纸（无花纹）；尺寸：440mm×297mm。

2、内芯：内芯印制格式模版见附件二。
内芯所有页面设置为A4纸型，每面22行，每行28个字，顺序依次为“课题组成员”、“内容提要”、“目录”、“正文”。

 “课题组成员”标题用2号黑体（居中），一级标题用4号黑体，内容用4号宋体，行间距为单倍行距。

“内容提要”标题用2号黑体（居中），提要内容用4号宋体，行间距为单倍行距。

“目录”标题用2号黑体（居中），一级标题用4号黑体，二、三级标题均用4号宋体，行间距为单倍行距。

 “正文”主标题用2号黑体（居中），副标题用3号宋体加粗（居中），内容用4号仿宋体，正文中的一级标题用4号黑体，二级标题用4号仿宋加粗，三级标题用4号仿宋体，行间距为单倍行距。章节格式一律按：一、（一）、1、（1）……标注。

3、装订

研究课题（专报、结题报告）统一按规定的封面纸打印，内芯用A4纸张双面打印，采取无线胶装。
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